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Atertaments me diryo a usted con el objeto de presentarie mu Irdorme Ge
actividades mensuales conforme a 10 estipulado en el Contrato Admunstr 3G Dor
Servncios Tecnico Profesionales NUmero 312-2013 correspondserie ded 01 ai 31 e
Agosto dei 2013, aprobado mediante Acuerdo Ministenal Numero 4&4-7013 oce
fectia 16 de enero del 2013, y para el cobro de ios honoranos cCorresponcenies
esloy presentado la Factura Sere “A" numero 000010

ACCIONES REALIZADAS EN EL MES DE AGOSTO DE 2013
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Ingreso de correspondencia interna (a nivel Ministerial) ingresandoia al
sistema de control

Redactar oficios en respuesta a las solictudes ingresadas.

Trasiadar documentos para firma del Dwector (aprobaciones y/o Visto
Bueno. nombramientos. Notas de autonzacion de benes entre otros).
t taboracion de Convocatonas

t laboracion de pases internos

Atender personaimente y via telefonica al Publio en general
Responder Audencias internas

Lievar memona de las Audiencias Internas

Apoyo para las reuniones preparatonas para el Congreso de Politicas
Cuturales y Deportivas Nacionales.

(ostionar logistica para el Pre-congreso de Politicas Culturales y Deportrvas
Nacionaies



Resuitados Obtenidos:

* Se reviso la correspondencia ingresada a la Direccion, con el fin de dar
seguimiento a los requerimientos de otras dependencias.

e Se trasiado documentos a las subdirecciones donde aplique el requerimiento
para su tramite correspondiente.

* Se gestiono informacién para elaboracion de documentos de fa Direccion.

e Se entrego documentacion requerida por otras dependencias.

* Se asisti diferentes reuniones de trabajo con las Direcciones Técnicas de
las areas sustantivas.

* Se coordino logisticamente la realizacién del Pre-congreso de Politicas
Cutturaies y Deportivas Nacionales.
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